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Checkliste Website-Inhalte – Vollständigkeit und Qualität

1.  Bilder

• ausreichend groß (sowohl Länge als auch Breite)

• für Website optimiert (max. 50kB)

• Titel, Alt-Tag und Bildname

• evtl. Thumbnailgröße

• dürfen verwendet werden (Lizenz freie oder Lizenz wurde erworben oder eigene
Bilder werden verwendet )

• Bildunterschrift

2. Texte

• lassen sich kürzen

• enthalten ausreichend Keywords

• Rechtschreibung geprüft

• passen zur Länge Website

• wurden ggf. übersetzt

3. Links

• URL, Titel, und Linktext angegeben

• Links überprüft

• Links dem Doctype angepasst (&amp;)

4. Lesbarkeit

• Inhalte sind für Zielgruppe geschrieben

• Inhalte sind leicht lesbar

• Inhalte sind verständlich und ziel orientiert

• Inhalte lassen sich vergrößern

• Inhalte bieten einen Mehrwert

• Inhalte sind medial aufgearbeitet

5. Druckbarkeit

• Inhalte lassen sich auf ein Blatt Papier ausdrucken und hinterlassen keine (fast)
leere weiße Seite

• Befinden sich ggf. Ansprechpartner und Copyright-Hinweise auf der Druck-Seite
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6. Rechte Dritter

• Quellen werden angegeben

• Zitate werden angegeben

• Trademark- und Copyright werden verwendet 
(&trade; = ™, &reg; = ®, &copy; = ©)

7. Zeichensätze

• Umlaute werden korrekt dargestellt

• Minus-Zeichen wird richtig interpretiert (v.a. bei URLs)

• bei Fremdsprachen mit Sonderzeichen wird UTF-8 empfohlen

8. Qualitätssicherung

• das Dokument wird nach dem 4 Augen-Prinzip abgenommen

• nach der Veröffentlichung wird abermals nach dem 4 Augen-Prinzip gecheckt

Der regelmäßige Gebrauch dieser Checkliste wird dafür sorgen, dass die einzelnen
Punkte in eine Routine übergehen. Letztlich wird dadurch kostbare Zeit gespart.

Ihr Feedback

Habe ich etwas vergessen, lässt sich etwas vereinfachen, haben Sie Kritik?
Dann schreiben Sie mir!
je@pure-aspect.de


